
教職員ごとに紐づく各種ファイルを実務者サイト上で一元
管理できます。教職員へ共有設定したファイルについては、
教職員が各自の教職員サイトから閲覧可能です。

「労務手続」で
教職員に紐づく各種ファイルを一元管理

個人キャビNet

システム関連書類を教職員ごとに自動集約

年末調整申告入力時に添付された各種証明書の画像ファイルや、人事管理システム内で
管理している各情報の任意の添付ファイル、また「雇用契約書管理」機能を利用して公
開した契約書ファイルなどを、各教職員・情報種類ごとにフォルダを分け管理・参照で
きます。管理画面では個人や所属、確認したいファイル名で検索ができ、ファイル管理
が楽になります。
※個人キャビNet に自動保管されるファイルはご契約いただいている製品によって異なります。

教職員とファイルのやり取りができる個人ファイル

教職員と双方で文書や画像ファイルを自由にアップロード／ダウンロードできるフォル
ダがあり、メールなどを使わずにファイルのやり取りを可能にします。アップロードさ
れたファイル名の変更や削除もできるので、必要なファイルのみ整理して保存しておけ
ます。

レーザー〈学校給与〉プラスとレーザー〈人事管理〉プラスのオプション

実務者サイトの管理画面 教職員サイトの一覧画面

これが便利
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これが便利
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お知らせとファイルが一斉送信できる資料トレイ

全員宛や任意のグループ・所属宛といった送信先や公開期限を自由に設定して、教職員
サイトへお知らせとファイルを一斉公開できます。公開後は教職員の開封状態を一覧で
確認でき、未開封者への再送設定も可能です。送信履歴も残るので、過去に送ったお知
らせやファイルの管理にも便利です。

これが便利

３

事務担当者 教職員


