
▼　　組織図の変更履歴

▼　　組織体系の設定

▼　 所属職員の一覧表示

▼　 新組織図へ一括異動

▼　 　個人の異動履歴

人事管理
管理しておきたい人事情報を集約
人事異動、等級号俸などの履歴から、任期満了日や
資格免許の有効期限まで、過去・現在・未来にわたっ
て人事情報を管理。

組織図の改編を履歴管理

所属職員も時系列表示

■ 部門追加や改編などによる組織図の変更を時系列で履歴管理
■ 既存の組織図をコピーして変更するので新組織図の作成は簡単
■ いつから新組織図を適用するか、異動発令日を予め設定可能

■ 基準日時点での所属職員を一覧表示
■ 個人ごとの異動履歴も時系列表示
■ 新組織図への一括異動処理が可能

就任／退任／併任就任／併任退任／
出向／出向解除／昇格／降格／
所属異動／職種変更／任期更新／
休職／復職／退職

異動区分は選択するだけ



管理すべき職員情報をまとめて管理
■ 就任から退職までの異動情報に加え、期限付きの配属をアラーム設定
■ 教員免許や運転免許など、学園が把握しておくべき免許更新日を登録
■ 等級号俸の更新履歴のほか、住所・交通費・家族構成の変更履歴も保存
■ 提出された論文や人事評価なども個人ごとに保管できるので安心

辞令書や発令書なども簡単印刷
■ 給与辞令書や人事通知書などは標準テンプレートを利用可能
■ ドラッグ＆ドロップだけで学校オリジナルのテンプレートを作成
■ 出力範囲や条件を設定するだけで、職員ごとの文書を作成・印刷

人数統計表／任期満了予定表／併任・出向者一覧表／
雇用保険台帳／基礎年金番号台帳／異動発令書／
給与辞令書／人事通知書／内定通知書／在籍証明書／
休職証明書／退職証明書／教職員基本台帳／住所ラベル

すぐに使えるテンプレート

▼　　異動発令書 ▼　　給与辞令書
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